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DECRETO N2 7412 DE 07 DE JANEIRO DE 2021.

ispde sobre o recadastramento dos servidores
ublicos municipais da Prefeitura Municipal de
oaraci e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE COARACI — ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicBes, que
lhe sdo conferidas, em conformidade com as demais disposi¢des legais vigentes aplicaveis as
espécies e em conformidade com o art. 65, inciso VI, da Lei Organica do Municipio de
Coaraci;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizag3o periddica da base de informagdes cadastrais e
funcionais dos Servidores Publicos do Municipio de Coaraci, como sendo um ato de
cumprimento legal que visa possibilitar o mais amplo langamento de informagdes sobre a
folha de pagamento no sistema, além de facilitar o planejamento para a adogdo de medidas
que visem redugdo de despesas com pessoal, desde que ndo comprometa o funcionamento
do servigo publico essencial;

CONSIDERANDO a necessidade de evitar fraudes ou pagamentos indevidos de
remuneragGes, afim de garantir o direito da continuidade de pagamento de remuneragdes
aos Servidores Publicos do Municipio de Coaracj;

CONSIDERANDO a necessidade de tracar politicas de valorizagdo do servidor pablico, bem
como para adequar a distribuicdo dos recursos humanos na Administracdo norteada pelos
principios da gestdo por competéncias;

CONSIDERANDO o dever de zelo pelo interesse publico, com destaque a proteg¢do do Erario,
por meio de controle dos gastos com pessoal,

DECRETA:
Art. 12. Fica determinada a realizagdo de Recadastramento dos Servidores Publicos
Municipais ocupantes de cargos de provimento efetivo e comissionado, todos pertencentes a

Prefeitura Municipal de Coaraci.

Art. 2°. O Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais possui o escopo de atualizar
os dados cadastrais e funcionais de modo a propiciar o amplo langamento de informacges
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que verse sobre a Folha de Pagamento no Sistema, auxiliando o planejamento para a adogdo
de medidas que visem reducdo de despesas com pessoal, sem interferir no funcionamento
dos servicos publicos essenciais.

Art. 32 O Recadastramento de que trata o artigo 12 é de cunho obrigatério e devera ser
realizado na forma estabelecida neste Decreto.

Art. 42. O Recadastramento sera realizado entre os dias 11 de Janeiro até 29 de Janeiro de
2021, no horario das 08h as 12h e das 14h as 18h, nos locais indicados abaixo, em virtude da
pandemia ocasionada pelo Covid-19 no qual deve-se evitar aglomeragdes, observando o
seguinte cronograma:

| - De 11 a 13 de Janeiro: recadastramento dos servidores efetivos e comissionados da
Secretaria Municipal de Sadde a ser realizado no prédio da CEPLAC (Sede da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, rua Anténio Teixeira S/N, Centro, Coaraci-ba);

Il - De 14 a 15 de janeiro, e 18 a 22 de Janeiro: recadastramento dos servidores efetivos e
comissionados da Secretaria Municipal de Educacdo a ser realizado no prédio da CEPLAC
(Sede da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, rua Antdnio Teixeira S/N, Centro,
Coaraci-ba);

IV - De 25 a 29 de Janeiro: recadastramento dos servidores efetivos e comissionados das
Secretarias Municipais de Administragdo, Assisténcia Social, Agricultura, Assisténcia Social,
Finangas, Governo, Obras, Planejamento, da Controladoria Interna, da Procuradoria Juridica
e do Tesouro Municipal a ser realizado no prédio da CEPLAC (Sede da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, rua Anténio Teixeira S/N, Centro, Coaraci-ba);

Paragrafo unico. Além dos horarios e locais indicados, o recadastramento se dar3, ainda, da
seguinte forma:

| — Das 08h as 12h: recadastramento dos servidores nascidos de janeiro a junho;

II— Das 14h as 18h: recadastramento dos servidores nascidos de julho a dezembro.

Art. 52. O Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais serd realizado mediante o
comparecimento pessoal do servidor, no local indicado no art. 42, com o Formuldrio De
Recadastramento Pessoa Fisica constante no Anexo | deste Decreto devidamente preenchido
e assinado, junto com a apresentagdo obrigatoria dos originais e copia dos documentos que
comprovem as informagdes constantes da base cadastral, sendo eles:

| — Cédula de Identidade (RG);

11— CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

Il — Certificado(s) de Escolaridade;

IV —Titulo de Eleitor;

V — Comprovante de residéncia atualizado;
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VI — Certiddo de Nascimento dos filhos, menores de 14 (quatorze) anos ou invalidos, de
qualquer idade, quando houver;

VIl — PIS/PASEP;

VIl — Declaragdo devidamente assinada de Aciumulo de Cargos;

VIl — CNH (Carteira Nacional de Habilitacdo) para os ocupantes dos cargos efetivos de
motorista;

IX — 02 fotografias (3x4) de frente, coloridas, recentes e iguais;

X —Termo de Posse;

X| — Contracheque.

Paragrafo primeiro. Os servidores municipais convocados para a realizagdo do
recadastramento deverdo observar as regras de distanciamento social nos locais indicados
nos incisos do art. 42, devendo haver espagamento de no minimo 2 metros entre os
presentes.

Paragrafo segundo. E obrigatdrio o uso de mascaras pelos servidores convocados e os que
comparecerem aos locais indicados para fornecer os dados para o recadastramento.
Paragrafo terceiro. E proibido o compartilhamento de canetas e qualquer material entre os
presentes, devendo cada servidor levar sua caneta proépria.

Art. 62. Fica constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento, publicada pela Portaria
n? 005, de 07 de Janeiro de 2021, na presidéncia do servidor Felipe dos Santos Silva, que
coordenard os procedimentos do recadastramento dos servidores, bem como elaboragdo de
relatério final ao final do recadastramento.

Art. 72. A inobservancia do prazo estipulado para entrega da documentagdo, bem como
fornecimento de informagdes incorretas ou imprecisas, sera de inteira responsabilidade do
servidor publico municipal.

Art. 82. O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente pelas
informacdes falsas ou incorretas que prestar no ato do recadastramento.

Art. 92. A Comissdo Municipal de Recadastramento convocard servidores municipais para
participar do processo de recadastramento no periodo estabelecido no presente Decreto,
através dos Secretdrios Municipais e/ou Diretores de Departamento a que estiverem
vinculados.

Art. 10. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo de 30 (trinta) dias contados do
término do recadastramento, apresentard relatério final, no qual deverd constar os
servidores publicos em efetivo exercicio e os servidores em abandono de emprego.
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Art. 11. Constatada qualquer irregularidade ou desatendimento dos objetivos previstos no
presente Decreto, bem como na hipdtese do servidor publico municipal que, sem
justificativa, deixar de se recadastrar no prazo estabelecido no presente Decreto, terd o
pagamento dos seus vencimentos suspenso, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Paragrafo Unico. O pagamento a que se refere o caput deste artigo serd restabelecido
quando do comparecimento do servidor para regularizacdo do recadastramento pelo
servidor municipal junto a Secretaria Municipal de Administragdo.

Art. 12. O servidor que ndo puder comparecer ao Recadastramento no periodo estabelecida
no art. 49, por motivo de impossibilidade de locomog¢do ou internamento hospitalar, bem
como encontrar-se afastado do trabalho por motivo de doenga, podera se fazer representar
por procurador legal com apresentacdo de atestado/relatério médico, além da
documentacdo exigida para atualizagdo cadastral constante no art. 5.

Paragrafo primeiro. O servidor enquadrado no grupo de risco ao Covid-19, nos parametros
estabelecidos pelas normas sanitdrias, poderd fazer-se representar por procurador com
poderes especificos para tal fim, devendo juntar o atestado/laudo médico.

Paragrafo segundo. O procurador deverd usar mascara, bem como observar o constante nos
pardagrafos do art. 59.

Art. 13. A coordenacdo da Comissdo de Recadastramento poderd editar normas
complementares a este Decreto necessarios para garantir a efetividade do recadastramento,
bem como fixar periodo especifico para o recadastramento de setores especificos.

Art. 14. As despesas decorrentes da execugdo do presente Decreto correrdo por conta de
dotacdes orgamentdrias proprias, suplementadas caso seja necessdrio.

Art. 15. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicSes
em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE COARACI (BA) EM 07 DE JANEIRO DE 2021.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

JADSON ALBANO GALVAO
PREFEITO MUNICIPAL

JOHNNY ROSBERG BARRETO DOS SANTOS
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SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ANEXO |

FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO
PESSOA FiSICA
| — DADOS GERAIS
NOME: DATA DE NASCIMENTO:
RG: EMISSAO: CPF:
CTPS: SERIE: EMISSAQ:
RUA: BAIRRO:
CIDADE: CEP:
TELEFONE: CELULAR:
TITULO DE ELEITOR: ZONA: ‘ SECAO:
PASEP: DATA:
11 - GRAU DE ESCOLARIDADE:
( )NZo alfabetizado ( )Fundamental ( ) Médio ( )Técnico ( )Superior ( )Pds-Graduado
( )Mestrado ( )Doutorado
Situacdo: ( ) Completo ( )Emcurso ( )Incompleto
Curso:
11l - DADOS FUNCIONAIS
Data de Admissdo:
Tipo de Vinculo: ( ) Efetivo - Concursado ( ) Efetivo—Por Lei ( ) Comissionado ( ) Contratado | ( )
Outro
Cargo ou Funcdo de Origemn:
*Obs: NO CASO DE PROFESSOR EM EXERCICIO DA SALA DE AULA?

()sIM ( )NAO
Secretaria que estd vinculado:
Cargo ou Fungdo que exerce atualmente:
Ha quanto tempo exerce esta funcdo:
Carga Horaria: ( )20 horas ( )40horas
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Ha quanto tempo trabalha nesta carga horéria:

Situacdo Funcional:

( )Em exercicio na Secretaria de:
Local:

( ) Cedido para outro érgdo do Estado ou Unido

( ) Cedido para o Poder Judicidrio ( )Exercendo mandato Legislativo

() Com licenga sem énus ( )Em disponibilidade

Data de inicio da cessdo/licenga/afastamento/disponibilidade: __ /  /

IV — DADOS FUNCIONAIS DOS SERVIDORES CEDIDOS
Orgao ao qual esta cedido:
Cargo ou fungio que exerce neste Orgio:
Recebe alguma remuneragio paga por este Orgdo:

V — FUNCIONARIOS REINTEGRADOS POR FORGA DE DECISAO JUDICIAL
Fungdo prevista no Concurso Anterior:
Carga Horaria prevista no edital correspondente ao concurso anterior:

( )20 horas ( )40 horas

O servidor tem algum vinculo com o Estado: ( )Sim ( )N3o

Caso seja sim, apresentou comprovante de carga horaria? ( )Sim ( )Ndo
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DECLARACAO
Declaro, sob as penas legais, que as informactes constantes nesse documento sdo verdadeiras.

Coaraci-Bahia, de de 2021.

Assinatura do Servidor
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